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ASUNTO: Se envia informacion.

MTRA. PAULINA ALEJANDRA URZUA GOMEZ
COMISIONADA PRESIDENTA DEL INFOCOL
PRESENTE. -

Con el gusto de saludarle me dirijo a Usted, en seguimiento al oficio Num.
INFOCOL/OCP/003/2025, donde solicita el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) del ejercicio 2024 de la institucion.

Al respecto, y en cumplimiento en el articulo 23 de |a Ley de Archivos del
Estado de Colima, le envio el Informe Anual 2024 antes citado y el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), para el periodo 2025; del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Colima.

Sin otro particular por el momento, me despido quedando a sus
apreciables érdenes.

ATENTAMENTE
Colima, Col; 11 de febrero de 2025
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE COLIMA

Copias: Archivo

#2025, Ao del Bicentenario de Manzanillo como Puerto de Cabotaje y Altura™

Calle Encino # 530 Colonia Rinconada del Pereyra C.P. 28078 Colima, Colima. Mexico.
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1.- PRESENTACION

De conformidad a la Ley General de Archivosy a la Ley de Archivos del Estado de Colima, donde
se establecen los principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administracion
y la preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad u entidad que
reciba y ejerza recursos publicos. Asi como al cumplimiento en materia de transparencia, acceso
a la informacion publica y proteccion de datos personales.

En este contexto, el presente documento integra la estructura y caracteristicas generales en base a
la Guia para la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es una herramienta que favorece la
planeacién, programacién, seguimiento y la operatividad de las actividades en materia de archivo
institucional del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Colima, y estd
orientado a mejorar la administracién y gestion documental, a través de la organizacion,
conservacion, disponibilidad, localizacion y preservacion de archivos, capacitacion del personal,
implementacién de una herramienta tecnoldgica y formatos archivisticos, liberacion de espacios
fisicos para archivo de concentracion y finalmente la gestion de bajas ante el Archivo General del
Estado.

Asimismo, se consideran los resultados del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.

2.- OBJETIVOS
Objetivo General

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de archivo, que permitan mejorar la gestion
documental y archivista al interior de la institucion.
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Objetivos Especificos

Esto con la finalidad de dar continuidad y fortalecer la gestion documental, base a los siguientes
propositos:

a) Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

b) Actualizar, identificar y clasificar los expedientes que se producen en los archivos de
tramite, en apego al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y al CADIDO.

€) Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), mediante el

mejoramiento de las capacidades de la administracion de los archivos de tramite y de
concentracion.

d) Transferencias de archivos que ya cumplié su ciclo vital.
@) Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica.

f) Capacitacion en materia de archivos.

3.-PLANEACION DE ACTIVIDADES

Como resultado de los trabajos realizados con cada una de la unidades administrativas que integran
la institucion, en materia de gestion documental y derivado de la implementacion de diversos
instrumentos archivistas, se han presentado algunas areas de oportunidad para fortalecer el sistema
institucional de archivo, las cuales se describen a continuacion:
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PERIODO DE EJECUCION
No. ACTIVIDAD META ) g 3l e|lele E E E g
ISR ILIHILIEHR el E| B
=4 3 < g 2
Elaborar el | PADA
Programa autorizado
Anual de
1 X
Desarrollo
Archivistico
PADA
Publicar en la|PADA,
pagina CADIDO,
2 institucional CGCA
e X
los publicados en
instrumentos | la pagina web
archivisticos institucional
Gestionar Personal
capacitaciones |capacitado
en materia de
3 |archivos, para X X
el personal de
la institucion
Elaborar CADIDO,
instrumentos | CGCA, Acta
de consulta | de
d archivista Expedientes
; X
clasificados
como
reservados
autorizados
Revision y de | Inventarios
los documentales
5 instrumentos |y guia de % % "
de control vy |archivo
gestion documental
archivista validados
Integrar la | Designacion
totalidad de las | de enlaces en
6 |areas de la|materia de X
institucion  al | archivo
SIA
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Vigilar los | Visitas  de
espacios para | verificacion a
7 |el resguardo de | las areas que
los archivos integran el
SIA
Programar Minutas de
reuniones  de|las reuniones
seguimiento y/o listas de
8 | con las 4reas en | asistencia
materia de
archivo
Transferencias | Transferencia
de documentales
documentacion
9 |que ha
cumplido  su
ciclo vital
Coordinar  y
vigilar
periédicamente | Elaboracion
la de
documentacion | inventario
archivada para|de baja
determinar lo | documental,
que ya no es|para su
10 necesa_rio y | respectiva
destruirlo, de|revision vy
conformidad | aprobacién.
con los
lineamientos y | Disposicion
la legislacion | del archivoen
vigente situacion de
aplicable  en |baja
materia de
archivos
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4.- INFORME DE ACTIVIDADES DEL PADA

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025) e Informe

A continuacion, se muestran los resultados de la ejecucion del PADA 2024, de conformidad a lo
establecido.

Herramientas

necesarias  para una
adecuada emision,
tramite, guarda,

conservacion y/o baja
de los documentos que|
generan en el desempeiio)
de sus funciones

Capacitar en materia de
gestion documental vy
administracion de
archivos a los enlaces
responsables de archivo)
asignados por sus
unidades, asi como al
personal que realiza
actividades archivisticas
en la institucion

General de Archivos,
la Ley de Archivos
del Estado de
Colima, asi como los
Lineamientos para la
Organizacion y
Conservacion de los
Archivos existentes.
Por medio de:
reuniones de trabajo,
visitas de
seguimiento a cada
unidad
administrativa,

informacién por
correo  electronico,
atencion

personalizada

N ACTIVIDAD ACCION ESTADO EVIDENCIA
2 REALIZADA
Elaboracion del | Elaboracion de los
Programa Anual de | instrumentos para su 100% [nstrumentos
1 | Desarrollo Archivistico | revision y aprobados  por el
(PADA), Cuadro | aprobacién ante el comitc y se enviaron a
Generalde Clasificacién | COCODIT las diferentes areas
Archivistica (CGCA) y
el Catalogo de
Disposicién
Documental (CADIDO)
del DIF Estatal Colima
Proporcionar a  las | Impartir 100% Reuniones y
Unidades capacitaciones  en asesoramientos para
Administrativas materia de archivos, el seguimiento de la
2 | pertenecientes al DIF | en cumplimiento a lo organizacion del
Estatal Colima, las sefialado en la Ley archivo

Listas de Asistencia
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Elaborar los 100% Instrumentos de
instrumentos de control [Entrega  de  los control y  consulta
y consulta archivistica [NStTUMentos de ?g]?&;gg égvllzgdgrseaﬁ
para regular |a [control 'y consulta que integran a la
e oninc Ay archivistica para su institucion
perteneciente a  la COrTecta |y oportuna
institucién y lograr la @Plicacion
actualizacion de los
inventarios
documentales
Vigilar los espacios [Realizacion de visitas 100% Visitas a cada una
fisicos y la caducidad de [de verificacion a las de las dreas para el
los  documentos en (diferentes dreas de la seguimiento de las
resguardo del archivo de (institucion, a fin de acciones de
tramite y concentracion ftener  conocimiento archivo
para su respectiva y [sobre los trabajos
correcta  transferencia [realizados por las
primaria y secundaria  |unidades y sus enlaces

en materia de

archivos
Coordinar 'y  vigilar [Elaboracion de 50% Proceso
periddicamente la [inventario de baja
documentacion documental, para su
archivada para [respectiva revision y

determinar lo que ya no
es necesario y destruirlo,
de conformidad con los
lineamientos y la
legislacion vigente
aplicable en materia de
archivos

aprobacion.

Disposicion del archivo
en situacion de baja

ESQUEMA DE COMUNICACION PARA EL DESARROLLO DEL PADA

En relacion a la comunicacion establecida dentro del Programa de trabajo que ha sido integrado
en el PADA 2024 del DIF Estatal Colima, para lo cual, se determiné que la comunicacion se dio
de la forma que a continuacion de describe:

< Comunicacion directa, por escrito, correo electrénico y WhatsApp, entre la Coordinacion

de Calidad y Planeacion y areas administrativas de la institucion.

Daocumenta controlado por medio electrénico, toda copia en pape! es un "Documento no conftrolado”



Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Colima

DIF Estatal Colima
Coordinacion de Calidad y Planeacién

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025) e Informe

REPORTE DE RESULTADOS FINALES

En relacion a la medicién de las actividades programas, solo una ha quedado en proceso la cual se

reprogramara en el PADA 2025.

ACTIVIDAD PORCENTAJE DE NIVEL DE CUMPLIMIENTO
AVANCE

Elaboracion del Programa Anual 100% Nivel 4
de Desarrollo Archivistico
(PADA), Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
(CGCA) y el Catilogo de
Disposicion Documental
(CADIDOQO) del DIF Estatal Colima
Capacitaciones en materia de 100% Nivel 4
archivos
Elaborar los instrumentos de 100% Nivel 4
control y consulta archivistica
Realizacion de  visitas de 100% Nivel 4
verificacion
Elaboracién del inventario de baja 50% Nivel 2
documental
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MEJORA CONTINUA

a) Mantener actualizado el Inventario de Archivos de la institucion.

b) Fomentar la profesionalizacion continua del personal involucrado en el manejo u operacion de
archivos, a través de cursos de capacitacion tanto internos como externos.

c)Realizar los procesos de baja documental, apegados a los tiempos y lineamientos establecidos
por la legislacion vigente aplicable en la materia y los lineamientos correspondientes dictados por
el Archivo General del Estado de Colima.

d)Realizar el proceso de transferencias primarias y secundarias, a través de un correcta
calendarizacién y seguimiento de los lineamientos establecidos, haciendo hincapié en la correcta
utilizacion de los formatos y documentos oficiales para dicho proceso.

e) Contar con los instrumentos de control archivistico, validados por las instancias
gubernamentales estatales encargadas de ello.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Colima, se elabord para su
publicacion conforme a lo dispuesto por la Ley.

CONTROL DE EMISION
CONTROL DE EMISION
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
]
ELABORACION | Licda. Bertha | Coordinadora 31/01/2025
Isabel Cruz | de Calidad
Lopez Planeacion
REVISION _Y Mtra. Diana | Directora ' 31/01/2025
AUTORIZACION | Xally Yael | General del
Zepeda SEDIF Colima %;
Figueroa . ' /

ANEXOS en la liga: http://www.difcolima.gob.mx/web/fracc45
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EVIDENCIA DE ACCIONES DEL PADA 2024
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CLASES DE VOLEIBOL

PRIMARIA  SECUMDARIA
HORARIO: 16:00 A 17:30 HRS. HORARIO: 17:30 A 20:00 HRS.

ilnscripciones abiertas!

Mayores informes en
Av. Tecoman S/N
De los Trabajadores, Colima, Colima, Colima o o/ 312 313 3738

.

:‘ﬁ coLimA

I e

2024 1ER, TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE
2023 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE JER. TRIMESTRE 4T0. TRIMESTRE
2022 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE 4TO. TRIMESTRE

2024 2023 022

CADIDO VER VER VER

CGCA VER VER VER

PADA VER VER

http://www.difcolima.gob.mx/web/fracc45
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M Gmail Coordinacion Calidad <coordinacion.calidad difestatal@gmail.com>

Seguimiento a Ley de Archivo 2do trim. 2024

1 mensaje

Coordinacion Calidad <coordinacion catidad difestatal@gmail com> 15 de abnl de 2024, 14.26
Para: Presidencia DIF Estatal <presidencia difestatal col@gmail com>. voluntanado dif estatal <voluntariadodifestatai@gmall com> . Direccion General
<difestatal dirgen@gmail. com> COMUNICACION SOCIAL <difestatalcol@gmail. com>, Servicios Medicos DIF <SMDIF2020@gmall com>, "C.RE E
COLIMA" <creecolmag@gmall com>, Direccién de Sistemas Municipales SEDIF Colima <s municipalesdil@gmail com>. Coordinacion de los Programas
Alimentarios Colima <alimentacionsedifcoima@gmail com=. Bienestar Comunitano <PSBCOLIMA@gmail com>, direccion juridica
<uridicodifestataicolima@gmail.com> Albergue Gabdondo Soler <casahogar fgs@gmail com=. hilda ceballos <alberguehc difcol@gmall com>. CAS
HOMBRES <cas hombres@gmail.com>, CESAR MAURILIO MACIAS RAMIREZ <diradmontinanzas diti@gmail com>, RAFA LOPEZ PINTO
<adguisiciones. difestatal@gmail com>, BIENES MUEBLES DIF ESTATAL COLIMA <bieneseinmueblesdifcolimagigmail.com>,
contabilidaddifcolima@gmail com. DESARROLLO HUMANO DIF Estatal Colima <difdhcolima@gmail com> TERCERA EDAD ZONA ORIENTE CAS
ZONA ORIENTE <terceraedadzonacnente@gmail.com=, cas de dia adultos mayores <casparqueregional@gmail com>, PANNAR ESTATAL
<pannarestalalcolima@gmail com>, Coordinacion Tecnologias <coordinacion b difestatal@gmail.com>. Coordinacion Calidad

=coordinacion calidad didestatal@gmall com>, lilia barreda alvarado <seracioseducativos. difestatal@gmail com>, "MA LOURDES GOMEZ BELTRAN"
“cadicolima.difestatai@gmail com>, CADI NINO BENITO JUAREZ <cadibenitojuarez. aif@gmail com> UNIDAD DEPORTIVA INFANTIL UDIF

<udil difestatai@gmail com>, CADI US| <cadiusi difestatal@@gmail com=> Xochil Cervantes Hernandez <caditecoman. difestatal@gmail.com>, Cadi
Manzanillo <cadimanzanillo@gmail com> SUCHITLAN <e.i.s suchitlan.difestatal@gmail. com>, brendn virgen <casmujeresdil@gmail.com>, DIF Estatal
Colima <coordinacion casdifcolima@@gmail.cam=, Leslel Fermnanda Sanchez cayetano <migranies casdrfcol@gmail com>, quirofano dif
<quirofanodifcolima@gmait.com=. karminatmC6@hotmail.com. claudiajspb8@hotmail.com, Recursos Humanos <rhumanosdifesiatalicohma@gmail com>

Buenas tardes en seguimiento a la elaboracion y actuahzacion de la Ley de Archivo se les invita a continuar elaborando y/o actualizando los siguente
documentos

-Guia de Archivo Docurnental
-Archivo de Tramile
-Archive de Concentracion

Vanas de las areas admunistrativas ya eiaboraron y se les firmo la Guia Documental. quedando pendiente el Archivo de Tramite y de Concenltracién,
solo debemaos recordar que en la GRIMa reunion realizada a principio de ano en el Auditono del DIF Estatal Colima, que eslos documentos se deben
actualizar por tnmestre. aun y cuando ya se le haya lirmado y los tengan publicados en SISER, deben ser nuevamente elaborados y actualizados en
Su Informacion por timestre, asi mismo las lechas de los documentos deben estar marcadas con los inmestres corespondientas

ler timestre 2024 de Enero a Marzo
2do tnmestre 2024 de Abnl a Junio

3er timestre 2024 Julio a Septiembre
4to tinmestre 2024 Oclubre a Dicembre

La informacion que se debe actualizar principalmente es en el numero de (folders, recopiladores, carpetas legajos) ya que entre lo que va del afo
puede aumentar el numero de eslos, por o tanto debemos actuakizar esta informacion por inmestre, asimismoe los expedienles de que eslan an
ramite y concentracion

Esloy en el entendido que algunas areas mandaron su informacion y no se les respondid, lo cual pido un disculpa de antemano por mucho trabaje no
es justificacion no darle seguimiento a su documentacion, estoy comprometdo en validar y revisar a lodas los areas asi como liberar si &5 correcta o
devolver si esta con errores

Dicho lo anterior se les pide que envien su Informacion antes descrita actualizada al 2do inmesire 2024 y realizar el sequimento de la misma

Sin mas por el momento envio un cordial salude. quedando a sus complelas Grdenes y dudas
Al Hugo Pineda

Lt COLIMA
] AL

Coordinacién de Calidad y Planeacién
DIF Estatal Colima
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